志工申請志願服務榮譽卡相關規定

志願服務法

第二十條  志工年資滿三年，服務時數達三百小時以上者，得檢具證明文件向地方主管機關申請核發志願服務榮譽卡。

志工申請志願服務榮譽卡作業規定

內政部90.04.24台(九0)內中社字第9074750號函頒
1、 為辦理志工申請志願服務榮譽卡，特訂定本規定。

2、 志工服務年資滿三年，服務時數達三百小時以上者，得檢具一吋半身照片二張、服務紀錄冊影本及相關證明文件向地方主管機關申請志願服務榮譽卡。

3、 志願服務榮譽卡使用期限三年，期限屆滿後，志工得檢具第二點相關文件重新申請。志工依前項重新規定申請志願服務榮譽卡，其服務年資及服務時數不得重複計算。

4、 志願服務榮譽卡格式如附件，由地方主管機關印製發用。

嘉義縣志願服務榮譽卡申請說明

1、 本縣各備案（查）單位

１、申請方式：由各志願服務運用單位（以發證單位為主，發證需符合「志願服務證及服務紀錄冊管理辦法」相關規定）備文申請。

２、申請時間：於每季底（3、6、9、12月）彙送辦理，最晚應於隔月15日前送主管機關(本府社會處)辦理申請。

３、檢附資料：

　（１）填具『嘉義縣志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊』（表一）及志工一吋半身照片二張（一張貼於申請名冊；一張檢附）。

　（２）志願服務紀錄冊影本（每頁皆需加蓋與正本相符及承辦人職章）。

2、 非本縣轄屬之機關（構）

１、申請方式：請備文申請。

２、申請時間：即日起開始受理申請。

３、檢附資料：

　（１）志工隊同意備查公文影本。

　（２）『嘉義縣志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊』（表一）及志工一吋半身照片二張（一張貼於申請名冊；一張檢附）。

　（３）『嘉義縣政府受理「志願服務榮譽卡」申請表』（表二）

　（４）志願服務紀錄冊影本（每頁皆需加蓋與正本相符及承辦人職章）。
檢附申請志願服務榮譽卡之說明與表件資料，日後請確實依申請時間與需檢附資料提出申請：
1. 申請時間：每季底（3、6、9、12月）彙送辦理，最遲於隔月15日前提出申請，逾期一概不受理。

※申請時間如下，超過最後申請期限者，請於下一季再提出申請：
	
	提出申請時間
	最後受理期限

	第一季
	3月20日
	最晚於04月15日前提出申請

	第二季
	6月20日
	最晚於07月15日前提出申請

	第三季
	9月20日
	最晚於10月15日前提出申請

	第四季
	12月20日
	最晚於01月15日前提出申請


2. 需檢附資料：

   （1）名冊
a.如所屬志工是志願服務法公佈之後（即90年1月20日後才接受教育訓練，取得志願服務紀錄冊之志工）才成為志工者，服務起訖時間請確實依紀錄冊上所登陸之時間填寫。
b.如所屬志工於90年前（志願服務法公佈之前）即為志工者，其服務起訖時間請務必填寫於90年1月20日開始】
   （2）申請表（單位主管與填表人處請務必核章）
   （3）1吋照片2張（請確實繳交1吋照片，規格不符者一律退件）

   （4）志願服務紀錄冊影本(影本每一頁皆須蓋「承辦人的章」以及「核與正本相符」)
   （5）資料如有塗改處，請務必核蓋承辦人的章，以示負責。
3.上述之申請時間與需檢附資料如有不符者，一律退件不予受理，因此請承辦人欲提出申請榮譽卡，於彙整資料時請確實檢查所附資料是否正確，以免造成資料退件，延誤志工權益，謝謝您的合作！

表一

嘉義縣志願服務人員申請「志願服務榮譽卡」名冊

申請單位：

	紀錄冊證號
	志工姓名
	出生年月日
	身份證字號  
	服務起訖及時數  
	相片（請橫貼）

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	

	
	
	年

月

日
	
	年　　月　　日　

　　　　　至

　　　年　　月　　日

共計　　　　　　　小時
	


　　　　　　填表人：　　　　　　　聯絡電話：　　　　　　　　　填表日期：

表二

嘉　義　縣　政　府　受　理　「志　願　服　務　榮　譽　卡」申請表
	機 關 名 稱
	

	承 辦 單 位
	
	承 辦 人
	

	聯 絡 電 話
	
	傳真電話
	

	備 查 文 號
	

	志工隊現況

	現有         隊           人
	志工隊長
	

	特殊訓練                小時
	聯絡電話
	

	服務類別 
	          服務內容及項目（請以條列書寫）
	服 務 地 點

	
	
	

	榮 譽 卡

申請人數
	共           人（詳名冊）


單位主管                 填表人                 填表日期       年    月    日

