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老人福利機構設立許可流程 

 

（依據老人福利法、私立老人福利機構設立許可及管理辦法規定） 

不符合 

檢具申請書及下列文件１式５份，向機構所在地直轄市、縣(市)主管機關提出：(辦法§5) 

一、機構名稱及地址、負責人姓名、戶籍地址等基本資料。二、設立財團法人老人福利機構者，應檢附籌備會

議紀錄影本。三、機構設立目的及業務計畫書：含機構業務與業務規模、經費來源、服務項目、收費基準、服

務契約及預定營運日期。四、預算書：載明全年收入及支出概算。五、組織架構及人員編制：含主管及工作人

員人數、進用資格、條件、工作項目及福利、行政管理等事項。六、建築物位置圖、平面圖及其概況：含建築

物使用執照影本、建築物竣工圖及消防安全設備圖說，建築物應以五百分之一比例圖，並以平方公尺註明樓層、

各隔間面積、用途說明及總面積。七、土地及建物使用權利證明文件：含土地及建物登記(簿)謄本。土地或建

築物所有權非屬申請人所有者，應檢附經公證之期間十五年租賃契約或使用同意書，並不得有有效期間屆滿前

得任意終止約定。檢附土地使用同意書者，應檢附辦理相同期間之地上權設定登記證明文件。八、財產清冊。

九、履行營運擔保能力證明及投保公共意外責任保險之保險單影本。 

財團法人機構另應檢附下列文件：(辦法§5) 

一、捐助章程或遺囑影本。二、捐助財產清

冊及其證明文件。三、董事名冊及其國民身

分證影本。設有監察人者，監察人名冊及其

國民身分證影本。董事、監察人未具中華民

國國籍者，其護照或居留證影本。四、願任

董事同意書。設有監察人者，願任監察人同

意書。五、財團法人及董事印鑑或簽名清

冊。六、捐助人同意於財團法人獲准登記

時，將捐助財產移轉為財團法人所有之承諾

書。七、業務計畫。 

提出相關資料向當地主管

機關申請 

當地主管機關依老福

法、設立標準及許可辦

法相關規定審查 

用地未能符合土地

使用分區管制規定 

應依私立老人福利機構設立

許可及管理辦法第７條或其

他規定檢具相關資料，由當地

主管機關會同相關機關依規

定審查合格後，准予籌設；其

有效期限３年。前項有效期限

屆滿前，有正當理由經當地主

管機關核准得予延長１次，期

限為３年。於有效期限屆滿而

未經核准延長，或延長期限屆

滿仍未能符合土地使用分區

時，老人福利機構籌設之核准

失其效力。 

當地主管機關會同相關

機關審核實地勘查設施

設備 

書面通知申請

人限期補正(辦

法§9) 

核准許可設立(辦法§12) 

申請書及附件加蓋印信，2份發

還申請人，並發給設立許可證書

及老人福利機構標誌 

未依限補正

或不符相關

法令規定 

退回申請 

符合 

依限

補正

齊全 

撤銷設立許可(辦法§13) 

３年內未開始營運，原設

立許可失其效力 

辦理財團法人登記(本法§36) 

財團法人機構許可設立後應

於３個月內辦理財團法人登

記 

檢附申請書及設立許可

證書影本層報中央主管

機關備查 

法人附設機構另應檢附文件：(辦法§6) 

一、法人登記證明文件影本。二、法人之

目的事業主管機關同意其申請附設私立老

人福利機構之核准函影本。三、法人章程

或捐助章程影本。四、負責人簡歷表。 

五、董事或理事名冊及其國民身分證影

本。六、法人及董事或理事印鑑。七、法

人決議申請附設私立老人福利機構設立許

可之會(社、場)員(代表)大會或董事會會議

紀錄。八、法人財產清冊。 

自動失其

效力 

符合 

不符合 

逾期未登記原許可

失效 

擴充 ( 縮減 ) 業務規

模、遷移、負責人變

更、復業 

依私立老人福利機構

設立許可及管理辦法

§14、§15、§16 規定辦

理，程序大致相同。 


